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Anno Scolastico 2023/24    
  

Al personale docente 
Alle Famiglie interessate 

Al DSGA 
Al sito WEB 

 
Circolare N. 238 

 
OGGETTO: PROCEDURA DA SEGUIRE PER I PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI ad ALUNNI ED ALUNNE 
 
In merito all’oggetto, si invitano i sigg. docenti ad adottare la seguente procedura: 
 

1) Il coordinatore di classe, anche su richiesta dei componenti del C.d.C., dopo aver verificato la 
situazione disciplinare degli alunni coinvolti e le strategie messe in atto, anche con il coinvolgimento 
del gruppo di supporto, chiede alla Dirigente Scolastica, via mail o tramite il referente di sede, la 
CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE STRAORDINARIO (allegato 1).  

2) Il Dirigente scolastico o il coordinatore incaricato comunica alla famiglia L’AVVIO DEL PROCEDIMENTO 
e trasmette l’allegato n. 2, compilato in tutte le sue parti (consegna a mano, con firma del ritiro, o via 
e-mail per il tramite della segreteria).  

3) Il Dirigente emette la CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE DEL C.D.C., CON O SENZA PROCEDURA 
D’URGENZA (allegato 3).  

4)  Il coordinatore compila il VERBALE DELLA DELIBERA, prestando la massima attenzione   (allegato n.4). 
Il verbale dovrà seguire numerazione e iter dei verbali.  
5)  La D.S. o il coordinatore delegato, NOTIFICA DEL PROVVEDIMENTO DISCIPLINARE alla       famiglia 
(allegato.5), il Dirigente o il coordinatore delegato trasmette la medesima con consegna a mano, con firma 
del ritiro, o via email per il tramite della segreteria.  
 
 

 
Siracusa, 29 febbraio 2024 

F.to digitalmente 
Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Stefania Bellofiore 
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