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Prot. 9009296 del 31/10/2023 al DSGA, al personale ATA
I (Uscita)

al Sito
Circolare n.88

OGGETTO: presentazione programmazioni e inserimento verbali 2023/24. Organizzazione e modalita
operative.

Si comunica ai docenti della scuola primaria e della scuola secondaria di | grado che, le
programmazioni delle singole discipline dovranno essere inviate dal proprio indirizzo di posta
elettronica istituzionale (inizialenomecognome@ l4comprensivosr.edu.it) al coordinatore del
consiglio di classe/interclasse entro e non oltre il 15 novembre 2023.

Il coordinatore di classe di ciascun ordine di scuola provvedera ad elaborare la programmazione
del consiglio di classe/interclasse entro il 30 novembre 2023, utilizzando il modello condiviso in
bacheca di Argo (materiale CDU del 6/10/23).

Per la scuola dell'Infanzia la referente (Ins. M. Ucciardo) condivdera la programmazione annuale
entro il 15 novembre 2023.

Si fa presente inoltre che tutti i verbali, le programmazioni disciplinari e del C. di
classe/interclasse/intersezione dovranno essere inseriti in formato pdf esclusivamente dal
coordinatore su Argo con le seguenti modalita.

Il coordinatore con le proprie credenziali accede su Didup e segue il percorso: ->didattica - >
condivisione documenti ->le mie condivisioni-> gestione cartelle->aggiungi->provvedendo a creare
una cartella denominata nel seguente modo distinta per ordine di scuola:

Scuola dell’Infanzia

Sc. Infanzia 2023/2024;

Scuola Primaria

Consiglio di Classe......-SP 2023/2024 (es. al posto dei trattini 1A);

Scuola Secondaria di primo grado

Consiglio di classe......-SS1 2023/2024 (es. al posto dei trattini 1A).

La cartella dovra essere condivisa con i docenti della classe che sono i destinatari e con la funzione
“allegati aggiuntivi” sara possibile inserire tutti i documenti relativi al consiglio di classe.

Siracusa, 31/10/2023

F.TO digitalmente
[l Dirigente scolastico
Prof.ssa Stefania Bellofiore





